	
Совет сельского поселения «Зеленец» муниципального района «Сыктывдинский» Республики Коми
	[image: Описание: сканирование0001.jpg]
	Коми Республикаса «Сыктывдін» муниципальнöй районын «Зеленеч» сикт овмöдчöминлöн Сöвет



РЕШЕНИЕ
---------------------------------------------
ПОМШУÖМ

	21 февраля 2024 г.
	№ V/34-01



Республика Коми, Сыктывдинский район, с.Зеленец
Коми Республика, Сыктывдін район, Зеленеч с.

Об утверждении Регламента работы
[bookmark: _GoBack]Совета сельского поселения «Зеленец»

Руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец», Совет сельского поселения «Зеленец»
решил:

1. Утвердить Регламент работы Совета сельского поселения «Зеленец» согласно приложению к настоящему решению.
2. Считать утратившим силу решение Совета сельского поселения «Зеленец» от 27 апреля 2016 года № III/51-03 «Об утверждении Регламента Совета сельского поселения «Зеленец».
3. Контроль за исполнением настоящего решения оставляю за собой.
4. Настоящее решение вступает в силу со дня опубликования в местах, установленных Уставом  муниципального образования сельского поселения «Зеленец».



	Глава сельского поселения «Зеленец»
	А.С. Якунин



	
	Утвержден
Решением Совета сельского
Поселения «Зеленец»
21 февраля 2024 г. № V/34-01
(приложение)



[bookmark: P35]Регламент работы
Совета сельского поселения «Зеленец» 

Статья 1. Общие положения

Регламент работы Совета сельского поселения «Зеленец» (далее - Регламент) - нормативный правовой акт, определяющий порядок деятельности Совета сельского поселения «Зеленец» (далее - Совет поселения), структуру Совета поселения и другие правовые нормы в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Конституцией Республики Коми, Федеральным законом Российской Федерации «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец», иными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Коми в области местного самоуправления.

Статья 2. Совет сельского поселения «Зеленец»

1. Соблюдение настоящего Регламента является обязанностью всех депутатов Совета поселения, органов местного самоуправления, находящихся на территории муниципального образования сельского поселения «Зеленец».

2. Совет поселения является представительным органом муниципального образования сельского поселения «Зеленец». 
Срок полномочий Совета поселения - пять лет.

3. Совет поселения состоит из десяти депутатов (установленное Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец» число депутатов), избираемых населением сельского поселения «Зеленец» на основе всеобщего, равного и прямого избирательного права при тайном голосовании сроком на пять лет.

4. Депутат Совета поселения является полномочным представителем от населения в органах местного самоуправления и других органах и несет ответственность, установленную законодательством Российской Федерации, Республики Коми и Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец». 

5. Гарантии беспрепятственного и эффективного осуществления прав и обязанностей депутата Совета поселения, а также неприкосновенности, устанавливаются законодательством. Депутату гарантируются защита прав, чести и достоинства. 

6. Полномочия депутата Совета поселения начинаются со дня его избрания и прекращаются со дня работы Совета поселения нового созыва.

7. Совет сельского поселения «Зеленец» обладает правами юридического лица, имеет гербовую печать и штампы со своим наименованием, бланки со своими реквизитами.

8. Совет поселения, как юридическое лицо, действует на основании общих для представительных органов местного самоуправления положений федерального законодательства и участвует в гражданских правоотношениях от имени муниципального образования сельского поселения «Зеленец» в соответствии с гражданским законодательством и в пределах полномочий, определенных Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец». Совет  поселения вправе выступать в пределах своей компетенции истцом и ответчиком в суде в интересах и от имени муниципального образования сельского поселения «Зеленец».

9. Принципами деятельности Совета поселения являются коллективное обсуждение и принятие решений, беспрепятственное осуществление каждым депутатом своих прав и обязанностей, ответственность и подотчетность депутатов Совета поселения перед Советом поселения и избирателями в пределах своей компетенции.
Деятельность Совета поселения строится на основе законности, гласности, коллективного, свободного, делового обсуждения и принятия решений по вопросам, отнесенным к его компетенции.
 
Статья 3. Структура Совета поселения

1. Структуру Совета поселения составляют:

- председатель;
- секретарь;
- постоянные комиссии.  

2. Временные комиссии утверждаются решениями Совета поселения.

3. Для совместной деятельности и выражения единой позиции по вопросам, рассматриваемым Советом поселения, депутаты Совета поселения могут образовывать депутатские группы.

4. Возглавляет Совет сельского поселения «Зеленец» как представительного органа местного самоуправления, так и юридического лица, в соответствии с Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец» глава сельского поселения «Зеленец» (далее – глава поселения). 
 
Статья 4. Порядок избрания главы муниципального образования 
сельского поселения «Зеленец»

1. Глава муниципального образования сельского поселения «Зеленец» избирается на первом заседании Совета поселения из числа депутатов тайным голосованием на срок полномочий Совета поселения, исполняет полномочия председателя Совета сельского поселения «Зеленец» с правом решающего голоса и возглавляет местную администрацию. Полномочия депутата Совета сельского поселения «Зеленец», избранного главой сельского поселения «Зеленец», прекращаются. 

2. Кандидатов на должность главы сельского поселения «Зеленец» вправе выдвигать депутаты Совета поселения, депутатские группы.

3. В ходе обсуждения, которое проводится по всем кандидатам на должность главы сельского поселения «Зеленец», давших согласие баллотироваться, кандидаты выступают и отвечают на вопросы депутатов. Каждый депутат имеет право задавать вопросы, высказываться за или против кандидата. Обсуждение прекращается по решению Совета поселения, принятому большинством голосов от числа присутствующих.

4. В список для голосования на должность главы сельского поселения «Зеленец» вносятся все выдвинутые кандидатуры, за исключением лиц, взявших самоотвод. Самоотвод принимается без голосования.

5. Голосование проводится тайно с использованием бюллетеней.
6. Кандидат считается избранным на должность главы сельского поселения «Зеленец», если в результате голосования получил большинство голосов от установленного Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец» числа депутатов. Каждый депутат может голосовать только за одного кандидата.

7. В случае, если на должность главы сельского поселения «Зеленец» было выдвинуто более двух кандидатов, и ни один из них не набрал требуемого для избрания числа голосов, проводится повторное голосование по двум кандидатам, получившим наибольшее число голосов.
Если при повторном голосовании ни один из двух кандидатов не набрал большинства голосов от установленного Уставом числа депутатов, процедура выборов главы сельского поселения «Зеленец» повторяется, начиная с выдвижения новых кандидатов. При новом выдвижении может быть выдвинут также кандидат, набравший при предыдущем голосовании наибольшее число голосов.

8. Избрание главы сельского поселения «Зеленец» оформляется решением Совета поселения. Решением Совета поселения главе сельского поселения «Зеленец» устанавливаются гарантии осуществления полномочий выборного должностного лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Коми и Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец».

9. Глава сельского поселения «Зеленец» осуществляет свою деятельность на постоянной основе.
 
Статья 5. Полномочия главы сельского поселения «Зеленец»
как председателя Совета поселения 

1. Глава сельского поселения «Зеленец» как председатель Совета поселения и представитель юридического лица:
1)	организует работу Совета поселения и представляет его в отношениях с населением, общественными объединениями граждан, органами государственной власти, судебными органами, органами местного самоуправления, органами территориального общественного самоуправления, учреждениями, организациями, иными муниципальными образованиями в соответствии с действующим законодательством;
2)	издаёт распоряжения Совета поселения в пределах своих полномочий;
3)	осуществляет руководство подготовкой заседаний Совета поселения и вопросов, вносимых на рассмотрение Совета поселения;
4)	созывает заседания Совета поселения, доводит до сведения депутатов и населения время и место их проведения, а также проект повестки дня;
5)	ведет заседания Совета поселения;
6)	координирует деятельность секретаря Совета поселения, председателей постоянных и временных комиссий Совета поселения;
7)	подписывает и обнародует в порядке, установленном Уставом поселения и настоящим Регламентом, нормативные правовые акты, принятые Советом поселения;
8)	подписывает протоколы заседаний Совета поселения;
9)	оказывает содействие депутатам Совета поселения в осуществлении ими своих полномочий, организует обеспечение их необходимой информацией;
10)	от имени Совета поселения подписывает исковые заявления, направляемые в суд общей юрисдикции или арбитражный суд в случаях, предусмотренных законодательством;
11)	решает иные вопросы в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Коми и решениями Совета поселения.

2. Глава поселения в своей деятельности подотчётен населению и депутатам поселения.

3. Досрочное прекращение полномочий главы сельского поселения «Зеленец» осуществляется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец».
 
Статья 6. Секретарь Совета поселения

1. Совет поселения на первом своем заседании открытым голосованием избирает секретаря Совета поселения большинством голосов от установленного Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец» числа депутатов.

2. Секретарь Совета поселения составляет протоколы заседаний Совета поселения, при необходимости - протоколы совместных заседаний постоянных комиссий Совета поселения, регистрирует поступающие заявления и предложения.

3. Секретарь Совета поселения в любое время может быть освобожден решением Совета поселения от должности путем открытого голосования. Вопрос об освобождении от должности включается в повестку заседания по инициативе главы сельского поселения «Зеленец», депутатов Совета поселения, если за это предложение проголосовало большинство от избранного числа депутатов.
Полномочия секретаря Совета поселения могут быть прекращены досрочно по его личному заявлению.

Статья 7. Постоянные комиссии Совета поселения

1. В соответствии с Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец» вновь избранный Совет поселения утверждает количественный состав постоянных комиссий на срок полномочий данного созыва:
1) постоянную комиссию по бюджету, экономическому развитию и налогам;
2) постоянную комиссию по социальной политике.

2. Формирование составов постоянных комиссий производится на добровольной основе депутатов Совета поселения. Депутат обязан быть членом с правом решающего голоса только в одной из постоянных комиссий Совета поселения. 

3. Деятельность постоянных комиссий осуществляется в соответствии с настоящим Регламентом и Положением о постоянных комиссиях Совета сельского поселения «Зеленец», утверждённого Советом поселения. 

Статья 8. Временные комиссии Совета поселения

1. Для решения отдельных вопросов Советом поселения, большинством голосов из числа присутствующих депутатов, создаётся временная комиссия в составе председателя и членов комиссии. В состав членов временной комиссии могут быть включены по согласованию представители администрации сельского поселения «Зеленец», иные лица (эксперты, специалисты иных организаций, ученые).

2. Задачи и порядок деятельности временной комиссии определяются решением Совета поселения при создании временной комиссии.

3. Временная комиссия имеет право требовать и получать в установленном порядке от органов местного самоуправления и организаций, подведомственных органам местного самоуправления поселения, органов государственной власти Республики Коми и иных государственных органов Республики Коми, учреждений и организаций, общественных объединений и органов территориального самоуправления необходимые документы и материалы, а также обладает другими полномочиями, предоставленными ей Советом поселения.

4. По результатам своей деятельности временная комиссия представляет Совету поселения доклад, по которому большинством голосов от числа избранных депутатов принимается соответствующее решение. 

5. Комиссия прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач или досрочно по решению Совета поселения.

Статья 9. Депутатские группы
 
1. Для совместной деятельности и выражения единой позиции по вопросам, рассматриваемым Советом поселения, депутаты входят в депутатские объединения Совета поселения - депутатские группы (далее – депутатская группа).
Внутренняя деятельность депутатской группы организуется самостоятельно.

2. Для регистрации депутатской группы численностью не менее 3 человек в Совет поселения предоставляется письменное уведомление о создании депутатской группы, её составе. Совет поселения своим решением утверждает (регистрирует) депутатскую группу и её руководителя.
Депутатская группа, не зарегистрированная в соответствии с настоящим Регламентом, не пользуется правами депутатской группы.

3. Депутатская группа исключается из перечня утверждённых (зарегистрированных) депутатских групп по письменному уведомлению о прекращении своей деятельности либо в связи с уменьшением численности депутатской группы менее 3 человек (в том числе из-за перехода депутатов в другие депутатские группы), либо в с вязи с окончанием срока полномочий Совета поселения данного созыва. 

[bookmark: P276]4. Уполномоченный выступать от имени депутатской группы информирует главу поселения или депутатов Совета поселения в устной или письменной форме о своих решениях по вопросам, рассматриваемым на заседаниях Совета поселения или на заседаниях постоянных комиссий. 

5. В случае прекращения деятельности политической партии в связи с ее ликвидацией или реорганизацией деятельность ее фракции в Совете поселения, а также членство депутатов в этой фракции прекращается со дня внесения в единый государственный реестр юридических лиц соответствующей записи. 

Статья 10. Организационно-правовая форма 
работы Совета поселения

1. Совет поселения проводит свою работу, в том числе и заседания, согласно утверждённому плану.

2. Заседания Совета поселения являются основной организационно-правовой формой работы Совета поселения, обеспечивающей коллективное обсуждение вопросов местного самоуправления, относящихся к ведению муниципального образования сельского поселения Зеленец.

3. Заседания Совета поселения проводятся в рабочие дни. Преимущественно в вечернее время, либо по предварительной договорённости - в рабочее время.

4. Заседания Совета поселения правомочны, если на них присутствует большинство депутатов от избранного числа депутатов Совета поселения.

5. Депутат Совета поселения обязан присутствовать на заседаниях Совета поселения. В случае невозможности принять участие в заседании депутат не позднее, чем за 1 день до заседания информирует об этом главу сельского поселения.
При невозможности личного участия депутата Совета поселения в заседаниях Совета поселения его участие может быть обеспечено дистанционно с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования по его личному заявлению (при условии обеспечения им подключения к определенному каналу связи) при наличии технической возможности.
Голосование депутатов Совета поселения, участвующих дистанционно в заседании Совета поселения, проводится путем поднятия рук, либо путем опроса депутатов, участвующих в дистанционном заседании.

6. На заседаниях Совета поселения рассматриваются проекты решений, внесенные в порядке, установленном статьёй 14 настоящего Регламента.

7. На заседаниях Совета поселения решаются другие вопросы, отнесенные к компетенции Совета поселения в соответствии с Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец», законодательством Российской Федерации и Республики Коми.

8. Для предварительного обсуждения вопросов повестки дня, выявления и согласования мнений депутатов Совет поселения может проводить рабочие заседания, на которых не принимаются какие-либо решения и не применяются нормы настоящего Регламента. Рабочие заседания могут быть закрытыми.

Статья 11. Порядок проведения первого заседания 
Совета поселения нового созыва

1. Первое заседание вновь избранного Совета поселения созывается главой сельского поселения «Зеленец», срок полномочий которого заканчивается, не позднее тридцати дней со дня избрания депутатов Совета поселения.

2. Открывает первое заседание Совета поселения нового созыва глава сельского поселения «Зеленец», срок полномочий которого заканчивается, и предоставляет слово председателю избирательной комиссии для оглашения результатов выборов депутатов в Совет сельского поселения «Зеленец» нового созыва и вручения удостоверений депутатам.

3. После вручения удостоверений депутатам глава сельского поселения «Зеленец», срок полномочий которого заканчивается, предлагает депутатам нового созыва избрать председательствующего на первом заседании Совета поселения нового созыва, как правило, старшего по возрасту из состава избранных депутатов. Депутат считается избранным председательствующим, если за него проголосовало большинство из присутствующих депутатов Совета поселения нового состава.

4. Председательствующий на первом заседании Совета поселения ведёт заседание Совета поселения по вопросам повестки дня первого заседания и заканчивает избранием главы сельского поселения «Зеленец». Принятые решения Совета поселения по данным вопросам подписываются председательствующим на заседании Совета поселения.

5. В проект повестки дня первого заседания Совета поселения включаются следующие вопросы:
1)	избрание секретаря Совета поселения;
2)	избрание счетной комиссии Совета поселения на период тайного голосования по выбору нового главы сельского поселения «Зеленец»;
3)	утверждение председателя и секретаря счетной комиссии Совета поселения;
4)	избрание главы сельского поселения «Зеленец»;
5)	утверждение состава и председателей постоянных комиссий;
6)	другие вопросы.
По решению Совета поселения утверждение состава и председателей постоянных комиссий может быть перенесено на следующее заседание.

6. После избрания главы сельского поселения срок полномочий прежнего главы сельского поселения прекращается.

7. Организационно-техническое обеспечение первого заседания Совета поселения, в том числе регистрацию желающих выступить, и подготовку проектов решений Совета поселения обеспечивает администрация сельского поселения «Зеленец».
 
Статья 12. Очередные заседания Совета поселения

1. Очередные заседания Совета поселения созываются главой сельского поселения «Зеленец» не реже одного раза в 3 месяца.

2. Глава сельского поселения «Зеленец» издает распоряжение о созыве очередного заседания Совета поселения не позднее, чем за 5 дней до заседания Совета поселения. Распоряжение о созыве заседания Совета поселения содержит дату, время, место проведения  и основную повестку дня заседания Совета поселения.

3. Депутаты Совета поселения извещаются о проведении и повестке дня заседания Совета поселения по телефону или посредством электронной почты депутатов не позднее 3 (трех) дней до дня заседания.

4. Распоряжение главы сельского поселения «Зеленец» о созыве очередного заседания Совета поселения размещается на сайте администрации сельского поселения «Зеленец» и доводится до сведения заинтересованных лиц.

Статья 13. Внеочередные заседания Совета поселения

1. По вопросам, относящимся к исключительной компетенции Совета поселения или требующим срочного их решения, созываются внеочередные заседания Совета поселения (далее – внеочередное заседание).

2. Внеочередное заседание Совета поселения созывается по инициативе главы сельского поселения «Зеленец» или не менее половины избранных депутатов Совета поселения.

3. Внеочередное заседание Совета поселения может проводиться не позднее 3 (трех) дней со времени поступления предложения о его созыве или в день оповещения депутатов о проведении внеочередного заседания Совета поселения. Оповещение депутатов обеспечивается по телефону, распоряжение главы сельского поселения «Зеленец» о созыве внеочередного заседания Совета поселения направляется депутатам до начала проведения внеочередного заседания Совета поселения.

4. На внеочередное заседание Совета поселения могут выносится следующие вопросы:
1)	о проведении референдума на территории сельского поселения «Зеленец»;
2)	о назначении выборов депутатов Совета поселения;
3)	об утверждении бюджета муниципального образования сельского поселения «Зеленец» и отчёта о его исполнении;
4)	об обращении в Конституционный суд Российской Федерации, Конституционный суд Республики Коми в соответствии с законодательством Российской Федерации и законодательством Республики Коми;
5)	иные вопросы, находящиеся в ведении Совета поселения. 


[bookmark: P351]Статья 14. Право и порядок внесения проектов 
решений Совета поселения

1. Правом внесения на рассмотрение депутатов проектов решений Совета поселения обладают глава сельского поселения «Зеленец», постоянные комиссии Совета поселения, депутаты Совета поселения, группа граждан, общественные объединения, органы территориального общественного самоуправления, прокурор Сыктывдинского района.

2. Проекты решений Совета поселения, внесенные депутатами Совета поселения, группой граждан, общественными объединениями, органами территориального общественного самоуправления, прокурором Сыктывдинского района должны быть зарегистрированы в журнале не позднее, чем за 10 дней до дня заседания Совета поселения.

3. Проекты решений Совета поселения, связанные с финансированием из бюджета муниципального образования сельского поселения «Зеленец», должны быть согласованы с МКУ «Центр бухгалтерского обслуживания»

4. К проекту решения Совета поселения в обязательном порядке прилагаются:
1)	пояснительная записка к проекту решения Совета поселения с обоснованием принятия проекта решения;
2)	информация о финансовой обеспеченности реализации проекта решения Совета поселения;
3)	прогноз социально-экономических и иных последствий принятия проекта решения;
4)	заключение – при рассмотрении проектов решений по бюджету, об освобождении от уплаты налогов, которые предусматривают расходы, покрываемые за счёт средств местного бюджета.

5. В текст проекта решения включаются следующие положения:
1)	о сроках и порядке вступления решения Совета поселения в силу;
2)	об отмене, об изменениях и (или) дополнениях ранее принятых решений.

6. Если проект решения и представленные к нему материалы не отвечают требованиям настоящего Регламента, то проект решения может быть возвращён главой сельского поселения «Зеленец» инициатору проекта решения.

7. Копии проектов решений Совета поселения направляются в прокуратуру Сыктывдинского района на экспертизу, тексты проектов решений размещаются на официальном сайте администрации поселения. После принятия решений Совета поселения проекты решений с официального сайта удаляются, размещаются принятые решения.

8. Субъекты, имеющие право внесения проектов решений, вправе отозвать внесённый ими проект:
1)	по письменному заявлению – до включения в повестку дня заседания Совета поселения;
2)	по устному заявлению - в ходе его обсуждения на заседании Совета поселения до принятия «в целом».
В обоих случаях излагаются мотивы отзыва проекта решения.
Отозванный проект считается снятым с повестки дня без голосования, что оформляется соответствующим решением.

Статья 15. Порядок проведения заседания Совета поселения

1. Заседания Совета поселения начинается с регистрации присутствующих депутатов. Заседания Совета поселения правомочны, если на них присутствует большинство депутатов от избранного числа депутатов Совета поселения.

2. Во время проведения заседаний может вестись аудиозапись заседания, при условии, что все присутствующие на заседании уведомлены об этом и не имеют возражений.

3. Порядок и продолжительность работы заседаний Совета поселения определяется повесткой дня заседания Совета поселения, утвержденной главой сельского поселения «Зеленец».
При необходимости внесения изменений в повестку дня проводится открытое голосование по каждому поступившему предложению и принимается большинством голосов от присутствующих депутатов.

4. Заседания Совета поселения являются открытыми, за исключение случаев в соответствии с законодательством, Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец» и настоящим Регламентом.

5. На заседаниях Совета поселения могут присутствовать представители администрации сельского поселения «Зеленец», общественных объединений, средств массовой информации, эксперты и другие специалисты для предоставления необходимых сведений и заключений по рассматриваемым Советом поселения проектам решений и иным вопросам. Список лиц, приглашенных на заседание Совета поселения, утверждается главой сельского поселения «Зеленец».

6. Приглашенные лица по предложению или с разрешения главы поселения могут выступать на заседаниях, давать справки по рассматриваемым вопросам, обязаны соблюдать порядок, установленный настоящим Регламентом, и подчиняться порядку проведения заседания.

7. Совет поселения большинством голосов из числа присутствующих депутатов Совета поселения может принять решение о проведении закрытого заседания. Присутствие на закрытом заседании иных лиц, кроме депутатов, допускается только с разрешения главы сельского поселения «Зеленец». Сведения о содержании закрытых заседаний Совета поселения не подлежат разглашению и могут быть использованы депутатами лишь в депутатской деятельности на заседаниях Совета поселения. Протоколы закрытых заседаний хранятся в режиме документов для служебного пользования.

8. Заседание Совета поселения ведет глава сельского поселения «Зеленец», который:

1)	руководит общим ходом заседания согласно настоящему Регламенту;
2)	предоставляет слово для выступлений;
3)	ставит на голосование проекты решений Совета поселения, а также предложения депутатов в порядке их поступления, оглашает результаты голосования;
4)	оглашает или поручает огласить секретарю заседания обращения, вопросы, справки, заявления и предложения, поступившие в Совет поселения;
5)	обеспечивает выполнение организационных решений Совета поселения.

9. Глава поселения на заседании Совета поселения вправе:
1)	указывать на допущенные в ходе заседания нарушения требований настоящего Регламента;
2)	в случае нарушения депутатом настоящего Регламента предупреждать депутата Совета поселения, а при повторном нарушении - лишать его слова;
3)	удалять из зала заседания Совета поселения лиц, мешающих работе Совета поселения.

10. Глава поселения на заседании Совета поселения не вправе комментировать выступление депутатов, давать характеристику выступающим.
11. Участвуя в открытом голосовании, глава поселения голосует последним. В случае, если при проведении голосования оказалось равенство голосов, решающим голосом является голос главы поселения.

12. Депутат и лица, принимающие участие в заседании Совета поселения, выступают на заседании Совета поселения после предоставления им слова, при этом выступающие называют свою фамилию. Депутат может выступить по одному и тому же вопросу не более 2-х раз. Указанные ограничения не распространяются на случаи, когда депутат задаёт или отвечает на вопросы, а также даёт справки и разъяснения.

13. Продолжительность докладов, содокладов и заключительного слова устанавливается главой поселения по согласованию с докладчиками и содокладчиками, но не более 20 минут для доклада и 10 минут для содоклада, выступающим в прениях предоставляется до 5 минут, на повторные выступления до - 3-х минут. 
Если депутат выступает не по существу обсуждаемого вопроса, глава поселения может лишить его слова.
14. Выступающий не вправе употреблять в своей речи грубые и оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству депутатов Совета поселения и других лиц, не может использовать заведомо ложную информацию. В случае нарушения указанных требований глава поселения предупреждает выступающего, а в случае повторного нарушения лишает его права выступления в течение всего заседания.

15. На заседаниях Совета поселения депутаты вправе участвовать в прениях, вносить предложения, замечания и поправки по существу обсуждаемых вопросов. Высказывать по ним своё мнение, задавать вопросы. Прения прекращаются по решению Совета поселения, принимаемому большинством от присутствующих депутатов. После прекращения прений докладчик и содокладчики имеют право выступить с заключительным словом.

16. В конце заседаний отводится до 10 минут для выступления депутатов Совета поселения с заявлениями, сообщениями, замечаниями.

17. На заседании после рассмотрения основных вопросов предоставляется слово работникам администрации сельского поселения «Зеленец» для предоставления информации, для ответов на вопросы депутатов.

Статья 16. Депутатский запрос

1. Депутатский запрос - это требование депутата Совета поселения либо группы депутатов Совета поселения, изложенное в письменном виде к конкретному должностному лицу по вопросу, имеющему важное значение для социального и экономического развития сельского поселения «Зеленец».

2. Депутаты заблаговременно до заседания Совета поселения передают депутатские запросы в Совет поселения для приглашения должностных лиц, в компетентность которых входит данный вопрос.

3. Депутатский запрос оглашается главой сельского поселения «Зеленец» на заседании Совета поселения. Депутат либо группа депутатов, внесший депутатский запрос, дает краткое объяснение по данному обращению. Совет поселения большинством голосов от установленного Уставом числа депутатов принимает решение о признании данного документа депутатским запросом.

4. После признания депутатами Совета поселения обращения депутатским запросом он включается в повестку дня заседания Совета поселения и направляется должностному лицу, который обязан дать в письменном виде разъяснение по данному вопросу.
5. По депутатскому запросу и соответствующему ответу принимается решение Совета поселения большинством голосов от установленного Уставом числа депутатов Совета поселения.

6. Обращение депутата либо группы депутатов в адрес Совета поселения, не признанное депутатским запросом, отражается в протоколе заседания Совета поселения и направляется главой сельского поселения «Зеленец» должностному лицу для ответа.
 
Статья 17. Порядок проведения голосования по проектам 
решений Совета поселения и процедурным вопросам
 
1. Решения Совета поселения принимаются, как правило, открытым голосованием поднятием руки с представлением результатов голосования в виде цифровых данных: 
«За», «Против», «Воздержался». 
Глава сельского поселения «Зеленец» или группа депутатов вправе дать предложение о проведении голосования другим способом (закрытое голосование, тайного голосования с использованием бюллетеней).

2. Поступившее предложение о порядке проведения голосования относится к процедурным вопросам и принимается большинством голосов от присутствующих депутатов.
К процедурным вопросам также относятся предложения:
1)	об открытии заседания;
2)	о принятии повестки дня за основу;
3)	о внесении изменений в повестку дня (внесение предложений по включению в повестку дня дополнительных вопросов, об исключении вопроса из повестки дня);
4)	о принятии повестки дня в целом;
5)	о переносе рассмотрения проекта решения на следующее заседание;
6)	о предоставлении дополнительного времени для выступления;
7)	о предоставлении слова лицам, приглашенным на заседание Совета поселения;
8)	об общем времени обсуждения вопроса повестки дня и его утверждении;
9)	о прекращении прений по вопросу повестки дня заседания Совета поселения;
10)	о переносе голосования или переносе заседания;
11)	о приглашении на заседание Совета поселения должностных лиц администрации поселения;
12)	о закрытии заседания.
Процедурные вопросы ставятся на голосование в первую очередь по отношению к предложениям по проектам решений.

3. Предложения по процедурным вопросам считаются принятыми, если за них проголосовало большинство от присутствующих депутатов.

4. При отсутствии кворума, необходимого для проведения голосования, глава сельского поселения «Зеленец» предлагает перенести голосование до обеспечения кворума.

5. При голосовании по каждому вопросу депутат Совета поселения лично осуществляет своё право на голосование и имеет один голос, подавая его «За», «Против», «Воздержался». В случае нарушения данного требования вопрос переголосовывается.

6. Результаты голосования по всем рассмотренным вопросам на заседании Совета поселения вносятся в протокол заседания.

Статья 18. Порядок проведения голосования по принятию 
Устава муниципального образования сельского поселения «Зеленец»
и решений о внесении изменений в него

1. Принятие Устава муниципального образования сельского поселения «Зеленец» и решений о внесении изменений в него проводится открытым голосованием в целом или постатейно.

2. Решение о принятии Устава муниципального образования сельского поселения «Зеленец» и решений о внесении изменений в него считается принятым, если за него проголосовало не менее двух третей депутатов от установленного Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец» числа депутатов Совета поселения.
Статья 19. Порядок проведения тайного голосования
с использованием бюллетеней

1. Тайное голосование с использованием бюллетеней проводится по решению депутатов Совета поселения, за которое проголосовало большинство из числа присутствующих депутатов.

2. Перед проведением тайного голосования с использованием бюллетеней счётная комиссия Совета поселения, выбранная на период тайного голосования, предоставляет депутатам список, в котором указывается:
1)	вопрос, по которому проводится тайное голосование;
2)	дата проведения тайного голосования;
3)	ФИО депутатов, получивших бюллетень для тайного голосования;
4)	графа для подписи депутата, удостоверяющей о получении бюллетеня для тайного голосования;
5)	подпись председателя и секретаря счётной комиссии.

2. В списке, предоставленном счётной комиссией, депутаты Совета поселения собственноручно вписывают свою фамилию, имя, отчество, после чего счётная комиссия в присутствии всех депутатов, принимавших участие в заседании Совета поселения, под роспись депутата Совета поселения выдает ему бюллетень для тайного голосования, в котором обозначены варианты принятия решения. Бюллетень для тайного голосования должен быть заверен печатью Совета поселения и подписан председателем и секретарем счётной комиссии.

3. Перед проведением тайного голосования счётная комиссия открывает урну для тайного голосования таким образом, чтобы все присутствующие в зале заседания Совета поселения удостоверились в том, что урна для тайного голосования пуста.
Урна для тайного голосования опечатывается счётной комиссией в присутствии всех присутствующих на заседании Совета поселения и устанавливается на видном месте.

4. Перед началом голосования председатель счётной комиссии объявляет порядок проведения голосования.
После заполнения бюллетеня депутат опускает бюллетень в урну для тайного голосования, сложив бюллетень так, чтобы волеизъявление депутата Совета поселения не было замечено присутствующими на заседании Совета поселения.
Оставшиеся бюллетени после выдачи всем принимавшим участие в тайном голосовании депутатам погашаются председателем счётной комиссии в присутствии всех находящихся на заседании Совета поселения.

5. Если избирается должностное лицо, в счётную комиссию не могут входить депутаты Совета поселения, чьи кандидатуры претендуют на эту должность. Счётная комиссия избирается из состава присутствующих на заседании депутатов Совета поселения.

6. По окончании процедуры голосования счётная комиссия в присутствии всех находящихся на заседании Совета поселения вскрывает урну и ведет подсчёт бюллетеней, при этом счётная комиссия открывает бюллетени так, чтобы результаты голосования, отмеченные в бюллетенях, были обозримы для присутствующих на заседании Совета поселения. 

7. Недействительными при подсчёте голосов считаются бюллетени неустановленной формы, бюллетени, по которым невозможно определить волеизъявление депутата, а при избрании должностных лиц также бюллетени, в которых оставлены два и более кандидата на одну должность. Дополнения, внесенные голосующими в бюллетени, при подсчёте голосов не учитываются.

8. Место работы счётной комиссии должно находиться в зале заседания Совета поселения и должно быть освобождено от каких-либо других документов. Рядом со счётной комиссией не должны находиться другие лица. Работа счётной комиссии должна быть видима для всех присутствующих на заседании Совета поселения.

9. По окончании подсчёта голосов по проведению тайного голосования счётная комиссия составляет протокол, который подписывается всеми членами счётной комиссии, и председатель счётной комиссии объявляет результаты голосования. Доклад счётной комиссии о результатах тайного голосования принимается депутатами Совета поселения к сведению.

10. При нарушении процедуры голосования, которое могло повлиять на результаты голосования, Совет поселения большинством голосов от числа присутствующих депутатов может принять решение о повторном голосовании.

11. После принятия по результатам тайного голосования решения Совета поселения бюллетени уничтожаются при всех присутствующих на заседании Совета поселения.

12. Принятые решения, избрание кандидатуры на должность оформляется решением Совета поселения.

Статья 20. Порядок проведения голосования в два тура

1. При выдвижении нескольких кандидатов на должность или поступлении двух вариантов решения рассматриваемого вопроса допускается проведение голосования в два тура, которое принимается большинством голосов от числа присутствующих депутатов Совета поселения. В первом туре допускается голосование депутатов за любое количество выдвинутых кандидатов или за оба варианта решения вопроса.

2. Второй тур голосования проводится по двум кандидатам, получившим наибольшее число голосов в первом туре. По итогам второго тура считается избранным тот кандидат или принятым тот вариант решения, который получил наибольшее число голосов, но не менее числа голосов депутатов Совета поселения, установленного для принятия соответствующего решения. 

3. Если во втором туре ни один кандидат не получил требуемого числа голосов, проводится новое выдвижение кандидатов, в числе которых может быть кандидат, набравший во втором туре наибольшее число голосов.

4. Рассматриваемый вопрос снимается с рассмотрения депутатами Совета поселения, если во втором туре голосования ни один из вариантов решения не набрал необходимого числа голосов.

Статья 21. Порядок обсуждения и принятия
решений Совета поселения

1. Совет поселения принимает решения по вопросам, отнесённым к его ведению.

2. Процедура обсуждения на заседании Совета поселения проектов решений и других вопросов включает:
1)	выступление докладчика;
2)	вопросы депутатов к докладчику и ответы на них;
3)	выступление содокладчика (если таковой есть);
4)	выступления в прениях;
5)	заключительное слово докладчика.

3. Решения Совета поселения принимаются в коллегиальном порядке открытым или тайным голосованием. Депутат Совета поселения обязан лично осуществлять свое право на голосование и при этом иметь лишь один голос по одному и тому же вопросу:
1)	голосование по принятию решения «за основу»;
2)	оглашение поправок и предложений, поданных в установленном порядке;
3)	голосование по поправкам;
4)	принятие решения «в целом».

4. Проект решения, по которому не поступило никаких поправок и предложений, принимается «в целом».

5. При постановке на голосование нескольких предложений глава поселения ставит на голосование поочередно предложения в порядке их поступления.

6. Все поправки, как поданные заранее, так и внесенные непосредственно на заседании Совета поселения, отражаются в протоколе с указанием автора (авторов) и не должны содержать каких-либо сокращений, аббревиатур или иных символов.

7. После объявления главой поселения о начале голосования никто не вправе прервать голосование. По окончании подсчета голосов объявляются результаты голосования.

8.Решения Совета поселения считаются принятыми, если за них проголосовало большинство голосов от установленного Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец» числа депутатов Совета поселения.

9. Решение Совета поселения по утверждению Регламента работы Совета сельского поселения «Зеленец», а также решения Совета поселения о внесении изменений и дополнений в Регламент работы Совета сельского поселения «Зеленец» считаются принятыми, если за них проголосовало большинство голосов от установленного Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец» числа депутатов Совета поселения.

10. Принятые решения Совета поселения в течение 10 дней обнародуются в местах, установленных Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец». 

11. Срок действия решений Совета поселения не зависит от срока полномочий Совета поселения, принявшего решения. 
Решения Совета поселения имеют юридическую силу в течение срока, если таковой указан в самом решении Совета поселения. Решение Совета поселения, в котором срок его действия не указан, действует до принятия решения Совета поселения об его отмене.

12. Решения Совета поселения, принятые в пределах его компетенции, обязательны для исполнения всеми гражданами, учреждениями и организациями, независимо от форм собственности, расположенными на территории муниципального образования сельского поселения «Зеленец».
13. Решения Совета поселения, подлинность которых подтверждается гербовой печатью Совета поселения, рассылаются исполнителям в течение 7 дней после проведения заседания Совета поселения.

14. Решения Совета поселения могут быть обжалованы в судебном порядке или опротестованы в порядке прокурорского надзора в соответствии с действующим законодательством.
Статья 22. Порядок переноса заседания Совета поселения

1. В случае, когда для принятия решений нет кворума от установленного Уставом числа депутатов Совета поселения, принимается решение о переносе заседания Совета поселения.

2. Созыв заседания Совета поселения назначается распоряжением главы сельского поселения «Зеленец».

Статья 23. Порядок ведения протокола 
заседания Совета поселения

1. Протокол заседания Совета поселения ведет секретарь. 

2. Протокол включает в себя:
1)	наименование Совета поселения, дату проведения заседания и номер протокола;
2)	фамилия, имя, отчество присутствующих на заседании Совета поселения депутатов;
3)	повестку дня заседания, фамилии выступающих депутатов, фамилии и должностные реквизиты иных лиц, выступающих на заседании;
4)	краткое содержание выступлений (конкретных предложений по рассматриваемым вопросам);
5)	результаты голосования по каждому обсуждаемому решению Совета поселения с указанием числа голосов «за», «против», «воздержался»;
6)	переданные секретарю Совета поселения письменные предложения и замечания депутатов, по тем или иным причинам не сумевших выступить на заседании, а также вопросы, поступившие от депутатов Совета поселения в письменном виде.

3. Протокол заседания Совета поселения оформляется в 5-дневный срок после окончания заседания, подписывается главой сельского поселения «Зеленец» и секретарём Совета поселения.

Статья 24. Порядок обеспечения сохранности решений
и протоколов Совета поселения

1. По требованию депутатов Совета поселения копии решений и протоколов заседаний Совета поселения предоставляются им для ознакомления и копирования.

2. Один экземпляр решений, принятых на заседании Совета поселения, подписывается главой сельского поселения «Зеленец», закрепляется гербовой печатью Совета поселения, нумеруется, прошивается с указанием количества листов.

3. Сохранность протоколов заседаний Совета поселения обеспечивается в архиве администрации сельского поселения «Зеленец», которые в соответствии с требованиями переедаются на государственное хранение.

Статья 25. Депутатская деятельность

1. К депутатской деятельности относится:
1)	работа депутатов в дни заседаний Совета поселения, в дни заседаний постоянных и временных комиссий Совета поселения, создаваемых в соответствии с решениями Совета поселения;
2)	приём избирателей, 
3)	рассмотрение обращений избирателей и оказание им помощи, 
4)	другая работа как представительного органа, осуществляемая в соответствии с законодательством Российской Федерации, Республики Коми, Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец» и настоящим Регламентом.
2. Совет поселения непосредственно и через создаваемые им органы (постоянные и временные комиссии) осуществляет контроль за соблюдением Конституции и законов Российской Федерации, Конституции и законов Республики Коми, решений Совета поселения и утверждённых нормативных правовых актов, выполнением прогноза экономического и социального развития и бюджета поселения; деятельностью должностных лиц органов местного самоуправления.

3. Совет поселения на заседании рассматривает представленную главой сельского поселения «Зеленец» структуру администрации и принимает решение о её утверждении.

4. Совет поселения заслушивает отчёт (информацию) о работе главы сельского поселения «Зеленец».

Статья 26. Порядок проведения приёма избирателей
депутатами Совета поселения

1. Решением Совета поселения утверждены специально отведённые места для проведения встреч депутатов с избирателями.

2. График приёма избирателей устанавливается непосредственно депутатами Совета поселения, но встречи не могут начинаться ранее 10 ч. 00 мин. и заканчиваться позднее 20 ч. 00 мин. по местному времени.

3. Депутаты Совета поселения вправе оказывать населению помощь по их обращениям. При этом депутаты Совета поселения не вправе вмешиваться в деятельность администрации сельского поселения «Зеленец» по вопросам её компетенции.
 
Статья 27. Депутатская этика

1. Депутатская этика означает совокупность норм и правил поведения депутата Совета поселения, которыми он руководствуется в своей деятельности.

2. Депутат уважает достоинство других депутатов Совета поселения, а также должностных лиц органов местного самоуправления муниципального образования сельского поселения «Зеленец» и других лиц. Депутат обязан воздерживаться от действий и заявлений, способных скомпрометировать самого себя и представляемых им избирателей.

3. На заседаниях Совета поселения, заседаниях постоянных и временных комиссий депутаты обращаются друг к другу и ко всем присутствующим лицам в официальной и уважительной форме.

4. Депутат Совета поселения не должен использовать в личных целях преимущества своего депутатского статуса во взаимоотношениях с должностными лицами органов местного самоуправления и организаций, общественностью и средствами массовой информации.

5. Депутат Совета поселения не может разглашать сведения, ставшие ему известными в связи с осуществлением депутатских полномочий:
1)	касающихся вопросов, рассматриваемых на закрытых заседаниях Совета поселения и его комиссий;
2)	относящихся к охраняемой законом тайны личной жизни депутата Совета поселения;
3)	составляющих тайну избирателя и доверенной депутату Совета поселения.

6. Депутат воздерживается от подготовки и участия в судебном разбирательстве в качестве общественного защитника либо общественного обвинителя, а также публичных оценок по судебному делу до вступления приговора, определения или постановления суда в законную силу.

7. Выступая в средствах массовой информации, на конференциях, собраниях, митингах с публичными заявлениями и комментируя деятельность должностных лиц органов местного самоуправления и организаций депутат обязан использовать только достоверные факты.

8. В случае несоблюдения вышеуказанных требований депутатской этики депутатом Совета поселения глава сельского поселения «Зеленец», группа депутатов или депутат по собственной инициативе вправе внести предложение о включении вопроса в повестку заседания постоянной комиссии Совета поселения, членом которой депутат является.

9. Постоянная комиссия Совета поселения по результатам рассмотрения вопроса о несоблюдении депутатской этики депутатом - членом постоянной комиссии, при необходимости, вправе дать предложение о включении данного вопроса в повестку заседания Совета поселения, если за это предложение проголосовало большинство депутатов, присутствующих на заседании постоянной комиссии.

10. По результатам рассмотрения заявления  председатель постоянной комиссии или глава поселения доводят принятое решение до сведения непосредственного инициатора обращения либо общественности через средства массовой информации.

Статья 28. Заключительные положения

1. Полномочия Совета поселения начинаются со дня первого заседания и заканчиваются в день первого заседания вновь избранного Совета поселения.

2. Регламент работы Совета поселения, изменения и дополнения  к нему принимаются большинством голосов от числа избранных депутатов Совета поселения, оформляются решением Совета поселения и вступают в силу со дня официального обнародования в местах, установленных Уставом муниципального образования сельского поселения «Зеленец».
3. Предложения о внесении изменений и дополнений в Регламент Совета поселения рассматриваются на заседании в первоочередном порядке.
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